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Ha ocHoBy unana 16. ctaB 9. YpenGe o 6yuerckoM pauyHOBOACTBY, 3aKOHA O OyleTcKoM
cuctemy u IlpaBunnnka o opranusalmju ¥ cucTeMaTM3auMju pagHUX MecTa, YIpaBHH onodop
Llentpa 3a cTpyuHo ycaBpiaBame oOpasoBamy JleckoBall Ha ceaHMIM OJIp’)KaHO] JaHa
17.10.2018. romune, noweo je:

IIPABUJIHAK O OPTAHU3AIINIJU BYIIETCKOI PAYYHOBOJICTBA
N PAYYHOBOACTBEHUM IMOJUTUKAMA

I. Omnmre oapeade

Yaan 1.
OBuM NpaBUTHMKOM C€ 3a KOPMCHHKA GylIeTcKuX cpezicTaBa LlenTpa 3a cTpyuHo yCaBpLIaBakE Y
obpasosamy Jleckopal ypelyjy Boheme GyyeTckor pauyHOBOICTEA, yTBphUBame 0IroBOpHHX
/mia, paiyHOBOJCTBEHE NOJMTHUKE, MONKC MMOBUHE U 00aBe3a U ycarjaliaBame NoTpaKUBamba 1
obaBe3a, cacTaBjbame M JOCTaB/batbe (PMHAHCH|CKUMX H3BEINTaja, UHTEPHY KOHTPOJY, UHTEPHY
PEBH3M]y M 3aK/byuMBAaH-E M UyBame [OCIOBHUX KHMTa, DPayyHOBOJCTBEHMX ucnpara |
(buHaHCHjCKMX M3BeINTaja.

I1. Boheme Gynerckor KEbHIOBOACTBA
1. Opranmu3anuja KbHIOBOACTBA

Ynan 2.
Byyercko KBHroBoJACTBO Ce BOJM 10 CHCTEMY JBOJHOT KEbUTOBOJACTBA Ha IIPOIUCAaHUM cyOaHa-
JMTUYKMM  (leCTOUM(PEeHHM) KOHTHMa mponucanux  [IpaBUIHUKOM 0 CTaHAapJAHOM
KJIaCHUKALMOHOM OKBUPY M KOHTHOM ILIaHy 3a Gyuyercku cuctem ("CiyGeHH TIacHUK PCY,
Op. 16/2016, 49/2016, 107/2016, 46/2017, 114/2017, 20/2018, 36/2018, 93/2018 u 104/2018 ).
Kopuchuk Gyyerckux cpencTaBa BpIIM aHaIMTHYKO PAIIUIAHCHE Y OKBHUpY MNpPOIHUCAHUX
cyOaHaTMTHYKMX KOHTa Ha cybcybaHannTuuka KoHTa (ceamoumbpeHa u BulleLUppenHa) paau
obe3behuBama noMoliHUX eBuaeHUMja (Kynaua, nobassbaua, konta Knace 300000 - Kanwuran,
yTBphuBare pesynTata MOCIOBama W BaHOMNaHCHA eBMaeHUMja, Kuace 400000 - Tekyhwu
pacxonu, xonta Kaace 500000 - Mzpauu 3a HedMHAaHCHMjcKy UMOBHHY U JpyrUX KOHTa I10
norpebu). 30MpoBM CyOCyOaHANTMTHYKUX KOHTAa MOpajy aaTH 30upoBe cybaHaIMTHUYKUX
(ecrouuppeHux) KOHTA.
AHANUTHYKO palllv/Iamere NPONUCAHNX CYOAaHANIMTUYKMX KOHTA Ha CyOCyGaHANMTHUKA KOHTA
BPIIM PYKOBOJMJIAL, pa4yHOBOCTBA.
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Yuaan 3.
[TocnoBe O6yuyeTckor KHUroBojcTBa obaB/ba ,,AkTuBa HMH“ areHuMja 3a npyxarme
KIMTOBOACTBEHHUX yciyra, Cnahana Knexesuh npely3eTHHK - y JalbeM TEKCTY: Ciyx0a, uujum
pajoM pykoBoau 3akoHcku 3actynHuk Curahana Knexeuh — pauynonosarad (pyKoBojual
pauyHOBOJCTBA).

Ynan 4.
ByleTCKO KHUTOBOJACTBO OpraHM3yje ce Tako ja ce 06e30esie nojauy U3 Kojux ce MOXe BPIIUTH
yTBphHBamke MpUXOJa-NpUMamka U pacxoja-u3JaTaka, yBUJI Yy CTambe M KpeTame MMOBUHE M
obaBe3a, yTBphMBame pe3yiaTaTa I0CJIOBaKa, CacTaB/balbe TOMMIIBUX UM TPOMECEUHO
nepuoAMYHUX (PMHAHCHjCKUX U3BELITAja ¥ TOAMIILIX GUHAHCHjCKUX M3ELITAja, U3paja aHaiu3a
v uHpOpMaLIMja O TIOC/IOBaY U Pajay U IPYruX U3BeLITaja Mo NOTpedu.

2. Ocnoga 3a Boheme OyeTCKOr KlbHTOBOJACTBA

Yuan S.
Boljeme OyleTcKOr KHMIOBOJACTBA CE 3aCHMBA Ha INPUMEHH T'OTOBHHCKE OCHOBE IO KOjoj ce
TpaHCaKlije W TOCIOBHM Jorahaju eBuaeHTUpajy y TPEHYTKY KaJa ce FOTOBMHCKa CpeACTBa
npuMe, OJHOCHO UCILIATE.

3. [HocioBHE KILHIE

Ynax 6.
[TocnoBHe KibMre OYLIETCKOT KIMIOBOJCTBA €€ CacToje OJ: JHEBHHMKA, IJIABHE KHbUIe U
NMOMONHMX KE-MIa U TOMONHUX eBUACHUM]A.
[TomohHe Kmure oOyxBaTajy: KHUTY Kynaua, KbUry 100aBjbaya, KbMIy OCHOBHHUX CpEICTaBa,
KIbUTY 3aJ1UXa, KIbUTY T1J1aTa M ocTajie MoMohHe Kibure (Kimura Onarajoe OEH3MHCKUX OOHOBA H
Apyre noMohHe KibUre no noTpeou).
[TomohHe eBuieHLMje 00yXBaTajy: €BM/EHIM]Y M3BPILICHUX UCIATa, BUICHLM]JY OCTBAPEHUX
NpPUIKBA, eBUICHIM]y MIaCMaHa, eBUCHLM]Y Ayra U OCTajne NoMohHe eBujeHLMje (EBUICHIM]a
JoHalMja u Ipyre nomMohHe eBUICHLH]E).
I'naBHa KiMra Mopa OWTH y CKJIagy ca TpaHcakuudjamMa | TOCJIOBHMM Jorahajuma
eBUJICHTUPAHUM Y IJIaBHOj KHU3HU TPE30pa.

Yaau 7.
[TocOBHE KIbHMIe BOJE CE Yy eleKTPOHCKOM 00suKy.O6aBe3Ho je kopuinhewe codTBepa Koju
obe36elyje ouyBame nojartaka 0 CBUM IPOKHKEHUM TpaHCaKIMjaMa M MOCIOBHUM Jorahajuma,
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omoryhasa (QyHKIMOHHCAbE CHCTEMa MHTEPHHUX PauyHO-BOJCTBEHMX KOHTpOJA H oHemoryhasa
Gpucarme NPOKHIKESHUX NOCT0BHUX forahaja.

Ynan 8.
Boheme NOCIOBHUX KibMIa MOpa OUTH Ype[HO, aKypHO M J1a 00e36ea1 YBUI Y XPOHOJIOIIKOM
KEbYDKEHY TPaHCaKIMja U MOCIOBHUX forahaja.

Yuaau 9.
[TocoBHE KHUTE MMajy KapakTep jaBHUX MCIpaBa.
[TocoBHE KH-MTe BOJE C€ 3a MEepHOA OJ jeHe OyleTcKe roJinHe, U3y3eB H0jeIMHUX MOMONHUX
KFbHTa KOj€ ce MOTY BOJIMTH 3@ MEPUOJL IyKH OJ1 J€IHE TOJIUHE.

4. PauyHOBOACTBeHE HCNIPAaBe H POKOBU KHHKEHA

Yuan 10.
[Tof pavyyHOBOJCTBEHOM MCIPaBOM CMaTpa Ce IMHUCMEHM JOKas O HAcTajloj TpaHCaKUUjU |
nocnoBHOM joraljajy Koja caipXu CBe MOJATKE Ha OCHOBY KOJUX C€ BpIIM KHMKEHE Y
NOCJIOBHUM KHbUrama.
V TOCNOBHE KH-MIE MOTY Ceé YHOCHTM TpaHCaklje M HOCNOBHM jorahaju camo Ha OCHOBY
BaJIMHUX PAuyHOBOJCTBEHMX WCMpaBa (IOKyMEHaTa) U3 KOJUX Ce MOXE Ca3HaTH OCHOB HacTaje
NpOMEHE.
PauyHOBOJACTBEHOM MCIPAaBOM CMaTpajy ce MCIpaBa Koja Ce cacTap/ba y KHHIOBOJCTBY, Ha
OCHOBY KOje C€ BpIIM KIbHXKCHE y MOCIOBHMM KibMrama, Kao IITO Cy OMIyKe - peliCiha O
KIbVDKEHY MamKOBa W BUIIKOBA MO TIOMKCY, UCMpaBe O ycarjialmaparwy NoTpaxunsama 1 o0age3a,
obpauyHu, nperneu, cnenuduxanuje u ap.

Yuan 11.
BanuaHoM pauyHOBOJCTBEHOM MCIIPABOM CMaTpa ce U UCNpaBa J00vjeHa TeNeKOMYHUKAHMOHUM
MyTeM, y €JEKTPOHCKOM, MAarHeTHOM WIIM Jpyrom OOJIMKY y KOM CIydajy je mouimsbanall
OAroBOpaH Jia TMOJAalM Ha ynasy y TeJEKOMYHUKALMOHU TPEHOC Oyly 3acHOBaHM Ha
pauyHOBOJICTBEHUM HMCTIPaBaMa, Kao U 3a YyBarbe OPUIHHANHE UCTIpaBe.

Yaan 12.
PauyHOBOJACTBEHA MCIIpaBa cacTaBjba CE HA MECTY M y BPEME HacTaHKa MOCIOBHOT norabaja y
JIBa pYMepaka, oJ1 KOjUX ce jelaH NMpuMepak 3ajipxKasa Juue KOje je ucnpaBy CacTaBUIIO, a jelaH
NpUMeEpaK JOCTaBIbajy KIbUIOBOJICTBY Ha KIbHKEHE.

______—_—_m—m————-——._
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Yaan 13.
PauyHOBOACTBEHA MCHpaBa Mpe KibMXKEHa Yy MOCJIOBHUM KibUramMa mMopa OMTH MOTIHMCaHa Of
CTpaHe JIMlia OArOBOPHOT 33 HACTalM N0CJI0BHU Jorahaj, uia Koje je ucrpaBy cacTaBUIIO U JIMLA
KOje je MCIpaBy KOHTpPOJIMCANO, KOja CBOjUM MOTIHCHMA Ha WUCMpPABM IapaHTyjy Ja je uchpapa
MCTUMHMTA U J1a BEPHO NIpUKa3yje MOCIOBHHU aorahaj.

Yaau 14.
PauyHoBOJACTBEHA MCIIpaBa JOCTaB/ba CE€ HAa KILMIKCHE Y IOCIOBHE KEUIE HapeaHOr JaHa, a
HajKacHMje y POKY OJ HeJlesby JlaHa O]l laHa HaCTaHKa TpaHCaKIMje U MoCIOBHOr forahaja myrem
JIOCTaBHE KILUTE.

Yanan 15.
[IpumibeHe padyyHOBOACTBEHE MCIpaBe U3 4jlaHa 14. OBOT MpaBUIHHMKA KHMIKE CE Y TOCIOBHE
KIbMIe UCTOT J1aHa, a HajKacHUje HapeHOT JlaHa O]l iaHa Jo0ujama pauyyHOBOICTBEHE UCIIPABE.

II1. YTephuBame oAroBopHUX JULA

Yanan 16.

PykoBoaunan - Hapen6o/aBall KOpUCHUKA OYLIETCKUX CPEACTaBa OJArOBOPAH je 3a YIpaB/bame
CpeACTBMMA, 3a Npey3uMame o0aBe3a, HUXOBY BepudUKalMjy, U3llaBame Hajora 3a rahame
Koje Tpeba WM3BPLIMTH M3 CpeJACTaBa KOPMCHHUKA OYyUETCKMX CpeiCTaBa KOjUM PYKOBOIM M
M3/1aBamk€ Hajlora 3a yIulaTy CpeicTaBa Koja npumnanajy Oyuery, Kao ¥ 3a 3aKOHUTY, HAMEHCKY,
€KOHOMMUHY U eUKacHy ynoTpeby OyUeTCKUX anpornpujaiuja.

Pykosoaunan - HapenbojaBall KOPUCHHMKa OYIIETCKHX CpEICTaBa MOXKE MPEHETH T0jeIuHa
oBjamherma U3 cTaBa 1. OBOT ujaHa M Ha Jpyra Jula KOPUCHUKA OYUETCKUX CpeCTaBa.

Yanan 17.
Pauynononarau (pykoBoJuijall pauyHOBOJCTBA) OJArOBOpaH je 3a Boljere MOCIOBHMX KH-UIa,
NPUNPEMY, CaCTaB/bake, IOJAHOIIEHE U 00jaB/buBakbe PUHAHCHjCKUX W3BEIITAja.
Pauynononaray (pykoBoamial pauyHOBOJACTBA) OJIrOBOPAH je 3a 3aKOHUTOCT, MCIPABHOCT M
cacTaB/bam€ UCIIPaBa O TpaHCaKl¥jaMa U MOoCJIOBHUM Jorahajuma Koju ce oJiHOCe Ha Kopulihemne
OyleTCKuX anporpujalyja U TpaHCcakLjama v MoCIOBHUM Jorahjajuma y Besu ca kopumhermem
cpeacTaBa M Jipyre MMOBHHE.
@yHKuMje pauyHornojaraya (pyKoBOAMOLA pauyHOBOJCTBA) U HapeaboaaBua (PyKOBOAMOLA) HE
MOTy C€ MOKJIarnaTH.

B O O O s e s oeemTs.
LeHTap 3a cTpy4HO ycaBpllaBame y obpasosatby Jleckosaly
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Ynaan 18.
3a HacTaly TpaHcaKUM]y U NOCJO0BHU Jorahaj oroBopaH je 3amociieHy KOju Ha OCHOBY pellera

PYKOBOJMOLA KOPUCHUKA OYUETCKUX CPEICTaBa HEMOCPEIHO YYECTBYje Y HACTaHKY TpaHCaKIHje
M noclioBHOr norahaja.

Yaan 19.
3a cacraBbamke pPauyHOBOJCTBEHE MCIpaBe OArOBOPAH je 3allOCiICHU KOjU Ha OCHOBY pellerha
PYKOBOJMOLIA KOPHUCHHMKA OYIETCKMX CpeACTaBa HEMOCPEeJHO YYeCTBYje Yy CacTaB/baiby
payyHOBOJCTBEHE HMCMpaBe W AY)KaH je Ja CBOJUM MOTIMCOM Ha pPauyyHOBOJCTBEHOj HCIpaBH
rapaHTyje Jia je ICTUHUTA U Jia BEPHO MpHUKa3yje MOCIOBHH Joralhaj.

Yian 20.

V1BphuBame QyHKIHMje OArOBOPHOCTH 3aroCieHuX juia u3 ui. 18. 1o 20. oBor npaBuiHUKa He
CMejy ce MoKJIanaTu.

IV. PauyHoBoacTBeHE MOTUTHKE

Ynan 21.
3anuxe marepujana, pe3epBHUX [eJIOBa, ajara U CUTHOT WHBEHTapa M pobe Mpolemyjy ce Mo
Ha0aBHOJ BPEIHOCTHU KOjy YMHE HETO (aKTypHa BPEAHOCT U 3aBHCHU TPOIIKOBU HabaBKe.
OO0pauyH KU3na3a 3anuxa BpIIM ce MPUMEHOM METOJIE MOHAEpUCaHEe MPOCEYHE LICHE.

Ynan 22.
HcnpaBka BpeTHOCTH - aMOpTH3allija HeMaTepUjaJHUX yJaramkba 1 OCHOBHUX CpeJICTaBa BPIIH ce
10 cTonama amoprtusaumje yrephene IIpaBuIHUKOM O HOMEHKIIATYpU HEMaTepujalHUX yiarama
Y OCHOBHMX cpejcTaBa ca ctonama amoptusauuje ("Cayx6enu nuct CPJ", 6p. 17/97 u 24/2000)
NPUMEHOM MPONOPLIUOHATHE METOIE.

Yaau 23.
EBuneHTHMpame HENMOKPETHOCTH, ONPEME U OCTajMX OCHOBHHUX CpeJCcTaBa y APXKaBHOj (jaBHO))

CBOJUHM BpIIM ce NpeMa HabaBHOj BPEJIHOCTU YMAamEHO] 3a MCIPABKY BPEJIHOCTU IO OCHOBY
amopTu3allyje.

V. Ilonuc uMmoBHHe 1 06aBe3a U ycarJjamaBame NOTpaKuBamha U 00aBe3a
1. Ilonnec nmMoBHUHe U 06aBe3a

LleHTap 3a cTpy4HO ycaBpluaBatbe y obpasosamy JSleckosaly
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Ynan 24.
ITpe nonuca umMoBHMHe U 00aBe3a U Mpe NnpunpemMe roAulmber GUHAHCUJCKOT W3BellITaja BPLUM ce
ycknahuBamwe eBHjICHILIMja M CTakba IJIaBHE KHbUIe ca JHEBHMKOM, KAo M TMOMONHUX KUra u
€BUJICHIIM]a ca ITaBHOM KHUTOM.

Ynamn 25.
Panu ycknahupamwa cramka UMOBHHE M 00aBe3a y KHMIOBOJICTBEHO)j €BUJCHLIMjU Ca CTBAPHUM
CTalbeM Koje ce yTBphyje monucom Ha kpajy OylieTcke roJMHe BpUIM ce MOMKUC ca CTamkeM Ha JaH
31. neuembpa Texyhe roamse.

Ynamn 26.
HaunH M pokoBu Bpiuewa mnonuca v yckiahuBawe KHUIOBOJCTBEHOT CTama Ca CTBAPHUM
cTameM, 00aBJbajy ce y CKIaay ca NponucoM Koju JOHOCU MuHucTap ¢puHaHCH]a.

2. Ycarnamapamwe NOTpPaKuBamba U o0aBe3a

Ynamn 27.
VYcarnamagamwe crama (UHAHCHJCKUX IUlaCcMaHa, MOoTpakuBama M oOaBe3a BpILUM Ce Ha JaH
cacTaBJbakba roJuuIber guHaHcHjckor u3sewTaja (31. neuembpa).

Ynan 28.
ITlonuc HenannaheHux mnoTpaXkuBama TMOBEpUJIALl je€ JyXKaH Ja JOCTaBU CBOM JIy)KHHUKY
HajKacHuje 25. 1aHa oJ1 JaHa cacTaBJbarka roJAuIber PUHaHCHjcKOr u3BelnTaja Ha oopaciy MOC
- I3Boa OTBOpEeHMX CTaBKH Y JiBa MpUMEpKa.

Yaan 29.
Ilo npujemy nomnuca HeusmupeHux obaBe3a Ha obOpacuy MOC - M3Boa OTBOpEHUX CTaBKH
NYXKHUK je oOaBe3aH Ja NMpoOBepU CBOjy 00aBe3y ¥ 0 ToMe 00aBecTH MOBEpUOLIA HA OBEPEHOM
npumepky obpacua MOC - M3Box OTBOpeHHMX CTaBKM y POKY OJ MeT JaHa OJ JaHa Ipujema
obpacua MOC - M3BoJ1 OTBOPEHUX CTaBKH.

VI. CacraB/bame 1 1ocTaB/bambe QUHAHCHjCKUX U3BeELITAja

Yaan 30.
KopuchHuk 6yieTckux cpejcraBa cacTaB/ba TPOMECEUHO NepuoJuuHe PUHAHCHU]CKE U3BELITaje Y
TOKY FOZIMHE 3a NMEPUOJIe: jaHyap-MapT, jaHyap-jyH, jaHyap-centemoOap u janyap - neuemoap, a Ha
Kpajy OyleTcke rojuHe ca cTameM Ha JaH 31. neneMOpa roauimby GUHAHCHJCKA U3BEIITA).

LleHTap 3a cTpy4HO ycaBpluaBakbe y 0bpa3oBatby Jleckosaly
JleckoBaukor ogpepa 6, 16000 Jleckosal,
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Yanan 31.
CacraBipambe TPOMECEUHO-NIEPUOJUUHUX (PUHAHCHUJCKMX M3BEIITAaja U rOAMIIIEr (PUHAHCHjCKOT
U3BEILITaja BPLUIM CE NIPUMEHOM IOTOBMHCKE OCHOBE CarjlacHo 4YjiaHy 5. OBOI' MPaBUJTHUKA.

Ynan 32.
TpomeceyHo mnepuoauYHM (UHAHCHUJCKU W3BEIITAjU M TOAMINKLUM (UHAHCHUJCKM HM3BEIITA]
cacTaBJbajy C€ Ha OCHOBY €BHJEHIM]a O MPUMIBCHUM CPEICTBMMA U U3BPIIEHUM Miiahamuma Koja
Cy ycarjaileHa ca YIpaBoM 3a Tpe3op, Kao M Ha OCHOBY JPYTrUX aHAJIMTUUKHUX €BHJCHIIMja KOje
BOJIC.

Yunan 33.
TpomeceyHo nepuoauMuHu (GUHAHCHJCKM U3BEUIT4jU W TONUINbU (UHAHCHJCKM HW3BElITa]
cacTaBJbajy C€ Ha OCHOBY MpoIuca U MHCTPYKIIMja U Ha oOpaciuMa Koje Mpomnucyje, y CKiaay ca
oBnamthemeM U3 3akoHa 0 OylIeTCKOM crcTteMy, MuHucTap puHaHCH]a.

Yanan 34.
TpomeceyHo nepuoaMYHM (UHAHCHJCKM H3BEILITAjU JOCTaBJbajy Ce€ HAJICHKHOM JAMPEKTHOM
KOPUCHUKY OYIIETCKMX CpeCTaBa y poKy OJ1 JieceT AaHa OJl JaHa UCTeKa TpoMeceydja, a roJUIIbLH
(dbUHAaHCHUjCKM HM3BELITaj OpraHM3alMOHOj jeJMHUUM YTpaBe 3a Tpe3op HajkacHuje 10 28.
¢ebpyapa Texyhe roanHe 3a NpeTXoaHy FOJUHY.

Ynan 35.
KopucHuk OylieTckux cpeicraBa Ha CBOjOj MHTEPHET CTpaHUIIM 00jaBibyje GUHAHCHUJCKH TUIaH 3a
HapeIHy roJMHY, UHPOpMATOp O paay, Kao U roAullmbh GUHAHCH]CKU U3BEIIITa].

VII. UuTepHa KOHTPOJIa U HHTEPHA peBH3Hja
1. UeTepHa KOHTpOJIA

Yaan 36.
PykoBoaunan KOpMCHUKA jaBHMX CpEJICTaBa YCIOCTaB/ba CUCTEM (PMHAHCHM]CKOT yMpaB/barba W
KOHTpPOJIE KOjU C€ OpraHusyje Kao CHCTeM Tpoliefypa W OJrOBOPHOCTH CBHX JHLA Y
OpraHu3alyju.
CucTeM MHTEPHUX KOHTpOJIa C€ CMPOBOJM MOJUTHKAMa, Mpoliefypama U aKTUBHOCTUMA Y LUJBbY
OCTBapHUBama:
- M0CJIOBama y CKJIaJy ca MpornucruMa, yHyTpalllbUM aKTUMa U YTOBOpUMA,
- pEaNHOCTU U UHTerpuTeTa (GUHAHCUJCKUX U MOCIIOBHUX U3BEIITAja,
- €KOHOMMYHO, e(pUKacCHO uiu eeKTUBHO Kopuliheme cpecTana,
- 3alITUTE CpeJCcTaBa U nojaraka (MHbopmaluja).

LleHTap 3a cTpyyHo ycaspluaBarbe y obpasosakby Jleckosaly
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